Politica de Pagamentos
e Registros Contabeis




Politica de Pagamentos e Registros Contabeis

1. Objetivos

1.1. A presente Politica tem a finalidade de estabelecer as regras a serem observadas
pelos membros e colaboradores da Lidermac Construgdes e Equipamentos Ltda.
(“Lidermac”), assim como por quaisquer terceiros envolvidos nas atividades financeiras
e contdbeis, quando da solicitagdo ou realizagdo de pagamentos e da elaboragdo e
lancamento dos registros contabeis da empresa.

2. SolicitagOes e autorizacdes de pagamentos

2.1. Sempre que identificada a necessidade de compra ou pagamento de qualquer
natureza, em qualquer setor da Lidermac, incumbe ao membro ou colaborador
envolvido realizar a requisicdo e obter, em meio fisico ou virtual, o visto de autoriza¢do
do gestor responsavel pelo seu setor para prosseguimento da requisicado.

2.2. O requerimento deverd conter, além da autorizacdo do gestor, informacgbes
detalhadas do servico ou material a ser adquirido com o pagamento, indicando-se a sua
justificativa, o contrato ao qual estd relacionado, o destinatario do pagamento, as
medicdes, a discriminacdo detalhada dos orcamentos, valores e servicos/produtos,
demonstrando a sua adequacdo aos precos de mercado, a data da solicitacdo e o centro
de custo, sem prejuizo de quaisquer outras informacdes pertinentes para demonstrar e
assegurar a idoneidade do pagamento.

2.3. Incumbe ao financeiro apurar o preenchimento dos requisitos acima e, uma vez
plenamente preenchidos, sera possivel seguir com o procedimento de pagamento, cuja
liberacdo sera efetuada por um dos membros da Diretoria.

2.4. Caso se identifique das informacgdes e/ou da autorizacdo acima citadas, ou mesmo
se ndo houver clareza nas informacgdes sobre o servico/produto a ser adquirido, devera
o Setor Financeiro requerer, diretamente ao solicitante, a complementacdo das
informacgdes na forma que se fizer necessaria.

2.5. Os setores de Suprimento e Almoxarifado realizardo, mensalmente, encontro de
contas relativo a cada obra (a partir de sua numeracao e do centro de custo), de modo a
apurar todo o material que saiu do almoxarifado ou adquirido pela empresa, bem
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como repassarao estas informacdes ao Setor Financeiro e a Contabilidade da empresa,
a fim de possibilitar a apuracao da congruéncia com os custos registrados.

3. Registros contabeis

3.1. A legislacdo, normas e os principios contdbeis comumente aceitos devem ser
rigorosamente observados, de forma a gerar registros e relatérios consistentes que
possibilitem a divulgacdo e a avaliacdo das operacdes e resultados da Lidermac.

3.2. Os registros contdbeis deverdo ser efetuados e mantidos pelos envolvidos, sejam
membros e colaboradores ou terceiros contratados, sob a observancia do principio da
transparéncia e da integridade, zelando-se, ininterruptamente, pela clareza, veracidade
e confiabilidade das informacdes e, assim, afastando-se quaisquer praticas ilicitas — a
exemplo da falsificacido de documentos contdbeis, como notas fiscais, recibos
demonstragdes, da ocultagao de pagamentos indevidos a agentes publicos, entre outras
— que sao veemente rechagadas pela empresa.

3.3. Recursos destinados ao Poder Publico ou oriundos das relagdes com estes e seus
agentes, seja diretamente, seja por intermediacao de quaisquer terceiros atuando em
nome da empresa, deverao ser discriminados de forma detalhada nos registros
contdbeis, fazendo-se constar a sua justificativa e necessidade.

3.4. Situagdes atipicas — como a contratacdo de servigos ou a compra de produtos por
valores acima do preco de mercado e a elevacao significativa de remuneracdo recebida a
partir dos contratos administrativos, mas a elas ndo se limitando — deverdo ser
detalhadamente avaliadas e justificadas.

4. Disposigoes finais

4.1. Complementam esta Politica as demais premissas e procedimentos previstos no
Cédigo de Conduta da Lidermac, bem como nas demais politicas que compdem o
Programa de Compliance da empresa, nos aspectos que se fizerem cabiveis.

4.2. Acompanhar, cumprir e zelar pelas regras estabelecidas nesta Politica é dever e
direito de todos os membros e colaboradores da Lidermac, que, por sua vez,
permanecera a promover as a¢des e 0s treinamentos necessarios, em conformidade
com o Programa de Compliance, para proporcionar a conscientizacdo de todos.
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4.3. Para garantir a manutencdo de sua adequacdo as atividades e rotinas da Lidermac,
esta Politica serd, anualmente, revisada pelo Comité de Compliance, sem prejuizo de
revisdes extraordindrias em menor intervalo de tempo, sempre que o Comité entender
que se facam necessarias.

4.4. No caso de duvidas sobre as diretrizes e os procedimentos estabelecidos na
presente Politica, membros, colaboradores ou terceiros deverdao apresentar consulta a
qualquer dos membros do Comité de Compliance, para que o assunto seja levado ao
Comité e, em seguida, apresentados os esclarecimentos necessarios.

4.5. Quaisquer violacdes a esta Politica deverdo ser levadas ao conhecimento do Comité
de Compliance, seja de forma direta, seja por meio do Canal de Etica, em que fica
assegurada a possibilidade de reporte por contato anénimo, conforme canais e
procedimentos informados no Cédigo de Conduta.

Esta Politica foi aprovada pela Diretoria e pelo Comité de Compliance em
reunido realizada em 27 de maio de 2024, conforme registrado em Ata.
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